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4 «17» anpens 2025 r.

IHOJIO’KEHHME 110 3AITIOJIHEHUIO YYETY U XPAHEHUIO BJIAHKOB
JOKYMEHTOB 110 JOINOJIHUTEJIBHOMY OBPA30BAHUIO

1.001mme nos1oxkeHnst

1.1. Hacrosimee monoxeHHe MO 3alOJHEHHIO, YYETYy U XPaHEHHIO OJIAHKOB JIOKYMEHTOB O
kBanpukanmu (nanee I[lomoxenme) UII Bapuua P.b. (mamee - Opranusanus) pa3paboTaHo B
COOTBETCTBHH C:

- @enepanbHBIM 3aKOHOM OT 29 nexabps 2012r Ne273 «O6 o6pazoBanun B Poccuiickoit
Oenepanuny»;

- [Ipuxazom Munucrepcrsa npocsemeHust PO ot 27 urons 2022 r. Ne 629 «O0 yTBepxaeHHA
[Topsinka opraHu3alii U OCYIIECTBICHHUS OOpa30BaTENIbHON MEATENBHOCTH MO JOMOJHUTEIHHBIM
00111e00pa30BaTEILHBIM TPOTPAMMAaM;

- MeroanueckuMu peKkoMeHAanusMu MuHHCTEpCcTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit
@enepau 1O  OpPraHU3allUd M OCYIIECTBICHUIO  00Opa30BaTENbHOM  JEATENBHOCTH IO
JIOTIOJTHUTEIBHBIM 00111e00pa30BaTeIbHBIM IPOrpaMMaM;

- [Iucemom MuHnucrepcTBa o0pa3oBanus u Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 21 ¢espansa 2014
r. Ne AK-316/06 «O HampaBieHUH PEKOMEHAAIUI ¢ MPUIIOKEHUEM «MeTOANYECKUX PEKOMEHIAIlUiA
10 pa3paboTKe, 3aMOTHEHHIO, YIETY U XPaHEHHUIO OJTaHKOB JIOKYMEHTOB O KBATU(UKAITUI .

1.2. Jlunawm, YCHEIIHO OCBOUBIITUM COOTBETCTBYIOIIYIO JIOTIOJTHUTEIIHHYIO
0011e00pa30BaTEIbHYIO MPOTPAMMY, BBITACTCS CEpTU(DHUKAT.

2.Pa3paborka 0,1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBATH(UKAIIUH

2.1. Pa3paboTkoil OJaHKOB JOKYMEHTOB, SBIISIOLUIMXCS 3alIUIIEHHON mnoJurpaduyueckon
MPOJAYKIIMEN B COOTBETCTBHUH C TPeOOBAaHUSIMH JEHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATeIbCcTBa B Poccuiickoit
Qenepauyy 3aHUMAIOTCS NpeanpusaTus — usrorosurenu, auneHsuarsl ®CTOK Poccum n OHC
Poccun.

[lepeueHp HeoOXOAMMBIX TpeOOBaHUN K 3aUMIIEHHONM NOAMTpadUUecKoll MPOIYKIHH
cozepxkutcs B npukaze Mungpuna Poccuiickoit @enepanuu ot 7 despanst 2003 r. Ne 14H., a Takke B
I'OCT P 54109-2010 (HauumonanwsHelii crtanmapt Poccuiickoin  ®enepaunn  «IIponykuus
nojurpaduueckas 3amuiIEéHHas»), BBeAeHHbIM B aelictBue [Ipukazom Poccrannmapra Poccuiickoit
®enepaunu ot 21 nexadpst 2010 roma Ne803-crT.

[TpennpusATHAMU-U3TOTOBUTEISIMA MOKET OCYIECTBIISATHCS M3TOTOBJICHHE YHH(DHUIMPOBAHHBIX
¢opM OJTaHKOB IOKYMEHTOB C JIONOJHUTENIbHBIM IEPEYHEM OTIMUUTENbHBIX 3aLUIUTHBIX PU3HAKOB IO
ACKHU3aM, NpefocTaBisieMbiM OpraHuszalnueld, COOTBETCTBYIOIIUM TPeOOBAaHUSAM 3aKOHOJATEIbCTBA.
Boibop npeanpusituii-usroroButeneil  OJaHKOB JOKYMEHTOB ocyiuecTBisieTcss Opranuzarueit
CaMOCTOSITEIILHO.

2.2. Tlpu pa3paboTke OJAHKOB JOKYMEHTOB (CepTH(HKATOB) HAJIWMYUE CEpHH W HOMEpa
COOTBETCTBYIOILIETO OJIaHKA HE MPeyCMOTPEHO.

3.00mue npaBu/Ia 3an10JJHeHUA OJJAHKOB IOKYMEHTOB 0 KBATH(PUKAIUHA
3.1. 3amosiHeHWEe OJIAHKOB CcepTU(UKATOB (dayee - OJIAaHK JIOKYMEHTA) IMPOHW3BOJUTCSA C
MIOMOIIIBI0 MOJTYJIsl 3aIIOJTHEHUS U y4yeTa. 3alojHeHHe OJIAHKOB JOKYMEHTOB PYKOIMCHBIM CIIOCOOOM
HE TPOU3BOIUTCH.



3.2. Ilpu 3anoiHeHNM OJ1aHKA JOKYMEHTA YKa3bIBAOTCS CIICTYIONINE CBEICHUS

- ojuuuanbHoe Ha3zBaHue OpraHuzalMd B HMMEHUTEIBHOM MaJeKe, COIJIACHO YCTaBy
Opranuzanuu;

- PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEp 110 KHUT'E PErHCTPALUH TIOKYMEHTOB;

- HaMMEHOBaHMe ropo/ia (HaceJIeHHOTro MyHKTa), B KOTOpOM HaxoauTcss OpraHuzanus;

- JaTa BBIJAa4U JTIOKyMEHTa (B (hopMaTe XX.XX.XXXX.);

- Qamunusa, UMS W OTYECTBO JIMIlA, MPOILIEANIEro oOydeHHe (MUIIETCS IOJIHOCThIO B
MMEHUTEJIBHOM MaJIeXK€E B COOTBETCTBUH C 3aIIMCHIO B IACIIOPTE UJIU IOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOLIEM).

damunus, UM, OTYECTBO HWHOCTPAHHOIO TpakJaHWHA 3alUCHIBAIOTCA MO  JaHHBIM
HAI[MOHAJILHOTO [1aCIIOPTa B PYCCKOSI3bIYHOM TPAHCKPUIILIUH.

3.3. bnank nokymeHTa HOJMHUCHIBaeTcs pykoBoautenaeM OpraHu3aluy, WUHBIMU JHUIAMH Ha
yemotpenune Opranuzanun. [loanucs Ha TOKyMEHTax MPOCTABISETCA YSPHUIIAMH, TTACTON WM TYIIBIO
4epHOro, CMHero wiu ¢uoneroBoro mseta. [lognucanue 0kyMeHTOB (haKCHUMUIILHOU MOJIMHUCHIO HE
nomnyckaercsi. Ha mecte, otBeneHHOM 118 niedaty — «M.IL», craButcs nedars Opranuzanuu.

bnank npunoxenust (Mpy HAJIMYUK) 3amojHsIeTCs Ha ycMoTpeHue OpraHu3aluu U COJEPIKUT
CBEIEHUS O HAaMMEHOBAaHMHM OOpa30BaTENbHOW NIPOTpaMMbl, HAMMEHOBAHWU TPHUCBOCHHOMN
kBasMukanuu (Mpy HAJMYKUK), CPOKEe OO0yUYeHHs, TOAE MOCTYIJICHUS Ha OOydeHue, Tofe OKOHYAHUS
o0ydeHusl.

3.4. JlyOnukaTel BBLAAIOTCS JIMLAM, YTPATUBIIUM JOKYMEHTBI, MpPHU YCIOBUU HAIWYUS B
Opranu3zanuu Bcex HEOOXOAMMBIX CBEICHUN O IMPOX0XKIEHUHU JaHHBIMU JIMLIIaMU 00yuyeHus. Jyomukar
BbIIaeTCs Ha (DaMUIIUIO, UMS, OTYECTBO, UJCHTUYHbIC MOUIMHHUKY TOKyMeHTa. J[yOnukar Bwlgaercs
Ha OJlaHKe, ACHCTBYIONIEM Ha MOMEHT BbIIauM JQyOimkara. Ha qyOnmukaTe TOKyMEHTa B 3aTOJIOBKE O]
CIIOBOM «CEPTU(]HKATY CTABUTCS IITAMI «TyOIHKAT.

4. Y4ért u xpaHneHnue 0JJAaHKOB JOKYMEHTOB

4.1. lns ydera BBIAAYM JOKYMEHTOB O KBaIM(UKAWU, WHBIX JOKYMEHTOB B OpraHu3anuu
BEAYTCsl KHUTY PErUCTPALMK BbIIAHHBIX JOKYMEHTOB (Jjajiee - KHUT'a PEruCcTpalun):

- KHATa PETUCTPAINH BbIJIa4X CEPTUPUKATOB;

- KHUTa PerUCTpaliy BblJIauu CIPaBOK 00 00yueHuH;

- KHUTa PETUCTPALlMU BbIJIauM TyOJIMKaTOB IOKYMEHTOB.

4.2. B KHUTY perucTpanuy BHOCSATCS CIEAYIOLIe JaHHbIE:

a) HAMMEHOBaHKE JOKyMEHTa (Mpy HAJIUYUH);

0) HoMep OsaHKa TOKyMeHTa (IIpy HaJIM4un);

B) OPSAKOBBIA PETUCTPALIMOHHBIA HOMED;

I') AaTa BbIAAYU IOKYMEHTA,

1) (amumus, UMsi, OTYECTBO JIULA, TOTYUHUBIIErO JaHHBIN JOKYMEHT;

€) JaTta ¥ HOMep NMPOTOKOJIa aTTECTAllMOHHOW KOMUCCUH (IIPU HAJTMYUK);

) MOJIKCH JIMIIA, MOJIyYHUBIIEr0 JOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BbIJIaH JIMYHO BBIMYCKHUKY JIMOO
10 JIOBEPEHHOCTH);

3) HOJIUCH CHEMAIUCTA, BHIIABILIETO JOKYMEHT;

1) HaUMEHOBaHME IPOTrpaMMsbl (IIpU HAJTMYUN);

K) epuoj 00yueHus (Mpy HAJTMYHUHN);

JI) HOMep Ipynnsl (IPU HATUYHHN);

M) HAUMEHOBAaHUE OPTraHU3aIMU-3aKa3unKa (MIPU HATHYUHN).

4.3. Kauru ans ydéra BBIIAHHBIX JJOKYMEHTOB INPOLIHYPOBBIBAIOTCS, TPOHYMEPOBBIBAIOTCS, U
XpaHsATcs y pykoBoauTens OpraHuzaiuu.

4.4. Ecnu Obla JomyieHa omroOKa B KHUIe perucTpannu (BeIOMOCTH) BbIIa4l JOKYMEHTOB, TO
MOBTOPHO 3allUCh HE Jernaercd. HeBepHO chenaHHas 3amuch KOPPEKTHPYETCS MOCPEACTBOM
BIIMCHIBAaHUS PAJOM HOBOM 3allCH M BHECEHMs JONOJIHUTEIBHON 3anucu «lIcrpaBieHHOMY BEPUTHY.
CraBuTCs NOAMKUCH U JieTaeTcs paciin@poBKa MOIMUCH.

4.5. VicnopueHHbIe NPH 3aM0JIHEHUH OJIAHKU JIOKYMEHTOB MOJUIeXKAT YHUUYTOXKEHUIO.



5. 3akaounTebLHbIE MOJ0KEHUS
5.1. Hacrosiee 1osoxeHue BCTyNaeT B CHIIy C IaThl IPUHATHS U YTBEPKIEHUS PYKOBOAUTEIEM
o0pa3oBaTebHON OpraHU3aIHH.



